
 

REGULAMIN ORGANIZACYJNO – PORZĄDKOWY 

SZKOŁY PODSTAWOWEJ SIÓSTR NAZARETANEK Z ODDZIAŁAMI 

DWUJĘZYCZNYMI W WARSZAWIE 

ROZDZIAŁ I 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1 

1. Celem regulaminu jest uszczegółowienie zapisów Statutu i Programu Wychowawczo-

Profilaktycznego oraz Standardów Ochrony Małoletnich. 

2. Do przestrzegania regulaminu zobowiązani są uczniowie, nauczyciele i pracownicy 

niepedagogiczni Szkoły. 

3. Regulamin zatwierdzany jest przez dyrektora Szkoły na podstawie opinii rady 

pedagogicznej i samorządu uczniowskiego. 

ROZDZIAŁ II 

TRADYCJE SZKOŁY 

§ 2 

1. W Szkole uroczyście obchodzi się następujące święta i wydarzenia: 

1.1. Rozpoczęcie roku szkolnego, 

1.2. Rocznica posadzenia Dębów Katyńskich, 

1.3. Dzień Edukacji Narodowej, 

1.4. Święto Niepodległości, 

1.5. Uroczystość patronki Szkoły, 

1.6. Ślubowanie uczniów, 

1.7. Spotkanie absolwentów, 

1.8. Bożonarodzeniowe i Wielkanocne spotkanie społeczności szkolnej, 

1.9. Dzień Życia Konsekrowanego, 

1.10. Pożegnanie uczniów klas ósmych, 

1.11. Przekazanie Sztandaru Szkoły, 

1.12. Imieniny Dyrektora Szkoły, 

1.13. Zakończenie roku szkolnego. 

2. Imprezy organizowane na terenie Szkoły: 

2.1. Dyskoteki szkolne i klasowe, 

2.2. Inne wynikające z kalendarza Szkoły. 

3. Klasa ma przywilej organizowania imienin wychowawcy według następujących zasad: 

3.1. termin, czas i formę ustala się z osobą odpowiedzialną za zmiany w planie lekcji z 

tygodniowym wyprzedzeniem, 



3.2. czas świętowania nie powinien przekroczyć dwóch godzin lekcyjnych, z których 

jedna jest przeznaczona na Mszę świętą w intencji wychowawcy, 

3.3. w tym dniu uczniowie klasy nie są odpytywani z bieżącego materiału, nie piszą 

kartkówek, 

3.4. klasowe świętowanie jest podkreślone strojem galowym. 

4. Uczniowie uczestniczą w następujących wydarzeniach formacyjnych: 

4.1. Rekolekcjach wielkopostnych, 

4.2. Adwentowym dniu formacyjnym, 

4.3. Mszach Świętych i nabożeństwach liturgicznych określonych w kalendarzu 

Szkoły. 

5. Obowiązującym strojem w szkole jest: 

Rodzaj dziewczynki chłopcy 

mundurek 

codzienny 

biała koszulka polo biała koszulka polo 

zielony sweter zielony sweter 

spódnica w kratę szare spodnie 

bluza bluza 

rajstopy (w kolorze cielistym, czarnym, 

granatowym, zielonym lub białym) 
gładkie czarne, szare lub granatowe 

skarpety białe skarpetki 

czarne legginsy + czarne skarpetki 

czarne buty na cienkiej niebrudzącej 

podeszwie* 
czarne buty na cienkiej niebrudzącej 

podeszwie* 

mundurek 

galowy 

biała bluzka biała koszula z długim rękawem 

kołnierz krawat 

granatowy sweter granatowy sweter 

granatowa spódnica plisowana granatowe spodnie 

rajstopy w kolorze białym lub 

cielistym 
gładkie czarne, szare lub granatowe 

skarpety 

czarne eleganckie buty czarne eleganckie buty 

strój sportowy 

(lekcje w-f) 

szara koszulka T-shirt szara koszulka T-shirt 

czarne legginsy 
czarne spodnie dresowe, czarne 

spodenki 

obuwie sportowe obuwie sportowe 

strój sportowy 

(lekcje tańca)* 
czarne body, czarne legginsy, czarna 

spódniczka tiulowa, czarne baletki 
czarna koszulka T-shirt, czarne spodnie 

dresowe, czarne baletki lub buty 

pływalnia* (od 

klasy II) 
strój kąpielowy jednoczęściowy, 

czepek, okulary, (klapki, ręcznik) 
kąpielówki, czepek, okulary, (klapki, 

ręcznik) 

* zakup we własnym zakresie 

 



6. Obowiązujące stroje na wyjścia szkolne: 

6.1. strój galowy: reprezentowanie szkoły, 

6.2. strój wizytowy: wieczorne wyjścia do teatru, filharmonii, opery, 

6.3. strój codzienny: wyjścia w czasie zajęć dydaktycznych (zimą dopuszczone są 

ciemne spodnie, o czym decyduje organizator wyjścia), 

6.4. strój turystyczny: wycieczki szkolne i sportowe, pikniki, rekolekcje, rajdy, obozy 

integracyjne, 

6.5. strój inny: wyjścia na dyskoteki. 

7. Nie dopuszcza się: piercingu, tatuaży, farbowania włosów, makijażu, malowania paznokci i 

biżuterii, która może zagrażać bezpieczeństwu. Chłopcy zobowiązani są do noszenia 

krótkich fryzur. 

8. Uzasadnione odstępstwa w zakresie estetyki wyglądu powinny być uzgodnione z 

Wicedyrektorem. 

ROZDZIAŁ III 

ORGANIZACJA ŻYCIA SZKOŁY 

§ 3 

1. Szkoła prowadzi zajęcia dydaktyczne w systemie jednozmianowym w ciągu pięciu dni 

tygodnia. W szczególnych sytuacjach, za zgodą Dyrektora Szkoły, dopuszcza się realizację 

zajęć w soboty. 

2. Dzień szkolny klas 4–8 rozpoczyna się spotkaniem z wychowawcą i wspólną modlitwą o 

godz. 7:50, a klas 1–3 o godz. 8:00. 

3. Lekcje odbywają się w godzinach 8:00–15:35. Za zgodą Dyrektora Szkoły dopuszcza się 

realizację lekcji  

4. Lekcje realizowane są w następującym czasie: 

1. lekcja: 8:00 – 8:40 

2. lekcja: 8:50 – 9:30 

3. lekcja: 9:45 – 10:25 

4. lekcja: 10:35 – 11:15 

5. lekcja: 11:20 – 12:00 

przerwa obiadowa (klasy 5–8): 12:00 – 12:20 

6. lekcja: 12:20 – 13:00 

przerwa obiadowa (klasy 1–4): 13:00 – 13:20 

7. lekcja: 13:20 – 14:00 

8. lekcja: 14:10 – 14:50 

9. lekcja: 14:55 – 15:35 

 

5. W dniach ważnych wydarzeń szkolnych Dyrektor może podjąć decyzję o zmianie 

harmonogramu zajęć. 

6. Uczeń może opuścić teren szkoły przed zakończeniem swoich zajęć wyłącznie na 

podstawie pisemnej zgody wychowawcy po uprzedniej informacji rodzica/opiekuna 

prawnego złożonej przez system Librus/telefonicznie/osobiście. W przypadku nieobecności 

wychowawcy ucznia zwalnia wicedyrektor lub dyrektor szkoły. 



§ 4 

1. Przerwa międzylekcyjna przeznaczona jest na: odpoczynek, zabawę, rozmowy z 

rówieśnikami, posiłek, skorzystanie z toalety, biblioteki. 

2. Uczniowie powinni podporządkować się poleceniom nauczycieli oraz innym pracownikom 

szkoły. 

3. W czasie trwania przerw uczniowie powinni przebywać w rejonie klasy, w której odbędą 

się kolejne zajęcia lekcyjne. 

4. W czasie przerwy uczniowie nie przebywają w salach lekcyjnych, chyba że z uczniami w 

klasie jest nauczyciel. 

5. W czasie przerw sale lekcyjne powinny być zamknięte na klucz, klucz pozostawiony w 

drzwiach. 

6. W dniu, w którym uczniowie klas 1–8 mają zajęcia sportowe, bezpośrednio po przyjściu do 

szkoły zabierają strój sportowy z szatni i przechowują go w klasie. Szatnia ogólna nie 

będzie dostępna między lekcjami. 

7. Na zajęcia sportowe uczniowie klas 1–3 przebierają się w swoich klasach. Opiekę nad 

uczniami w tym czasie sprawuje nauczyciel prowadzący zajęcia. Analogicznie podczas 

przebierania się po zajęciach. 

8. Chłopcy z klas 4–8 na zajęcia sportowe przebierają się w przebieralni z wejściem od strony 

sklepiku szkolnego pod nadzorem nauczyciela prowadzącego zajęcia sportowe. Dziewczęta 

z klas 4–8 przebierają się w przebieralni z wejściem znajdującym się w sali gimnastycznej 

pod nadzorem nauczyciela dyżurującego na parterze. 

9. Uczniów obowiązują zasady bezpiecznego poruszania się po schodach – spokojnie, bez 

biegania wchodzą i schodzą zawsze prawą stroną. 

10. Czas przerwy uczniowie spędzają w sposób sprzyjający odprężeniu. W szczególności 

zabrania się w tym czasie: 

– biegania po korytarzach i schodach, 

– hałasowania (krzyki, piski), 

– stosowania agresji fizycznej i psychicznej (kopanie, popychanie, przezywanie, 

obrażanie, wyzywanie itp.), 

– zabaw zagrażających bezpieczeństwu innych uczniów, 

– śmiecenia, niszczenia sprzętu szkolnego, 

– noszenia przy sobie niebezpiecznych dla życia i zdrowia przedmiotów, np. 

nożyczek, szpileczek, pinezek. 

11. Niepodporządkowanie się zasadom regulaminu skutkuje pozbawieniem przywileju zabawy, 

odpoczynkiem w wyznaczonym przez nauczyciela miejscu oraz wpisaniem uwagi do 

Librusa. 

12. Dziewczęta z klas 1–3 korzystają z toalety na I piętrze, klasy 4–8 na I i III piętrze, chłopcy 

na piętrze II i IV. Z toalet uczniowie korzystają tylko i wyłącznie w sprawach związanych z 

higieną i potrzebami fizjologicznymi. 

13. Przerwa o godz. 9:30 jest przerwą śniadaniową. Uczniowie z klas 1–3 pozostają w swoich 

salach. Opiekę sprawuje nauczyciel, który pełni dyżur na korytarzu – zgodnie z ustalonym 

grafikiem. 



14. Na obiad uczniowie klas 1–3 zostają odprowadzeni do jadalni przez nauczyciela, który 

prowadził lekcję poprzedzającą przerwę obiadową. Po zjedzeniu obiadu uczniowie wracają 

na korytarz szkolny pod opieką nauczyciela pełniącego dyżur w jadalni. 

15. W jadalni pełnią dyżur nauczyciele wyznaczeni według ustalonego grafiku. 

16. Na jadalnię schodzą wszyscy uczniowie, którzy jedzą posiłki, także ci, którzy jedzą posiłki 

własne. 

17. Z porannej świetlicy szkolnej uczniów klas 1–3 odbiera nauczyciel o godz. 7:55. 

18. Na dyżur do popołudniowej świetlicy szkolnej odprowadza uczniów klas 1–3 nauczyciel, 

który prowadził z klasą ostatnią lekcję. 

19. Uczniowie klas 4–8 w przypadku okienek międzylekcyjnych przebywają pod opieką 

nauczyciela w sali 104. 

20. Uczniowie klas 4–8 od godz. 7:30 do 7:50 przebywają pod opieką nauczyciela na szerokim 

korytarzu III piętra. 

21. Uczniowie klas 4–8 mogą dokonywać zakupu jedzenia z automatu vendingowego 

umieszczonego na III piętrze szerokiego korytarza, natomiast uczniowie klas 1–3 korzystają 

z automatu w wyjątkowych sytuacjach. 

22. Na terenie Szkoły obowiązuje całkowity zakaz korzystania z telefonów komórkowych oraz 

innych osobistych urządzeń elektronicznych (w tym smartfonów, smartwatchy, tabletów, 

laptopów) przez uczniów. Zakaz obejmuje zajęcia edukacyjne, przerwy międzylekcyjne, 

pobyt w świetlicy szkolnej oraz wszelkie inne aktywności organizowane na terenie Szkoły. 

23. Zakaz, o którym mowa w ust. 22, obowiązuje od momentu wejścia ucznia na teren Szkoły 

do momentu opuszczenia terenu Szkoły po zakończeniu przez niego wszystkich 

obowiązkowych i dodatkowych zajęć w danym dniu. 

24. Uczniowie klas 1–3 nie przynoszą telefonów komórkowych oraz innych osobistych 

urządzeń elektronicznych do szkoły. 

25. Uczniowie klas 4–8 po wejściu do Szkoły mają obowiązek całkowitego wyłączenia 

urządzenia (wyklucza się pozostawienie urządzenia w trybie wyciszenia lub wibracji) oraz 

zdeponowania go w szafce klasowej do tego przeznaczonej przed rozpoczęciem pierwszej 

lekcji. 

26. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności cywilnej za uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub 

kradzież telefonu komórkowego lub innego sprzętu elektronicznego wniesionego przez 

ucznia na teren Szkoły. 

27. W przypadku naruszenia przez ucznia zakazu określonego w ust. 22 uczeń ma obowiązek 

na żądanie nauczyciela lub pracownika Szkoły natychmiast wyłączyć urządzenie i 

przekazać je do depozytu szkolnego w sekretariacie. 

28. Urządzenie zdeponowane w trybie opisanym w ust. 27 wydawane jest uczniowi po 

zakończeniu zajęć lekcyjnych. 

29. Każde naruszenie zakazu zostaje odnotowane w dzienniku elektronicznym jako uwaga 

negatywna. Powtarzające się przynajmniej trzykrotnie naruszenie skutkuje obniżeniem 

oceny zachowania. 

30. Na terenie szkoły zabrania się nagrywania pracowników szkoły, nauczycieli, uczniów. 



31. O problemach, konfliktach, sytuacjach zagrażających bezpieczeństwu, zauważonej usterce 

uczniowie niezwłocznie powinni poinformować dyżurującego nauczyciela lub innego 

pracownika szkoły. 

32. Uczniowie klas 1–4 mogą przebywać na boisku w czasie długiej przerwy w godzinach 

12:00–12:20. Uczniowie klas 5–8 korzystają z boiska w godzinach 13:00–13:20. Uczniowie 

klas 7–8 mogą korzystać z siłowni podczas długich przerw w wyznaczone dni tygodnia. 

33. Uczniowie klas 1–3 przed zakończeniem przerwy porządkują zabawki na korytarzu. 

34. Po dzwonku na lekcję uczniowie ustawiają się w pary przed wyznaczoną klasą i oczekują w 

spokoju na nauczyciela. 

§ 5 

1. W Szkole mogą być organizowane zajęcia pozalekcyjne. 

2. Oferta zajęć pozalekcyjnych jest określana najpóźniej do połowy września i uwzględnia 

zainteresowania i potrzeby uczniów. 

3. Zajęcia pozalekcyjne mają charakter stały, tj. realizowany systematycznie przez minimum 

jeden okres lub doraźny, np. przygotowanie do olimpiad lub konkursów. 

4. Uczniowie, którzy deklarują udział w zajęciach, mają obowiązek uczestniczenia w nich 

przynajmniej do końca danego okresu. 

5. Frekwencja uczniów jest monitorowana w dzienniku zajęć pozalekcyjnych i ma znaczenie 

dla kontynuacji zajęć w kolejnym okresie. 

6. W ramach rozwoju zainteresowań i przygotowywania się do finałów konkursów i olimpiad 

uczniowie mogą zwrócić się do Dyrektora Szkoły o skorzystanie z przywileju zwolnienia z 

części bieżących obowiązków szkolnych. 

§ 6 

1. Uroczystości szkolne z udziałem Pocztu Sztandarowego: 

1.1. Rozpoczęcie i zakończenie roku szkolnego, 

1.2. Ślubowania uczniów. 

2. Warunki organizacji ślubowania: 

2.1. termin ślubowania określa kalendarz Szkoły, 

2.2. wychowawca przygotowuje uroczystość poprzez: 

2.2.1. omówienie z rodzicami (prawnymi opiekunami) zasad organizacji, 

przebiegu i podziału zadań, 

2.2.2. omówienie z uczniami tradycji i symboli Szkoły, 

2.2.3. koordynowanie realizacji zadań we współpracy z nauczycielami 

odpowiedzialnymi za liturgię i przygotowanie Pocztu Sztandarowego. 

3. Warunki organizacji pożegnania klas ósmych: 

3.1. uroczystość pożegnania składa się z części liturgicznej, oficjalnej i artystycznej, 

3.2. wychowawcy klas siódmych koordynują działania swoich wychowanków 

przygotowując pożegnanie absolwentów, 

3.3. podczas Mszy Świętej następuje przekazanie Sztandaru klasom siódmym. 



§ 7 

1. Szkoła może być organizatorem działalności rekreacyjno-rozrywkowej i kulturalnej. 

2. Zasady organizacji działalności rekreacyjno-rozrywkowej i kulturalnej: 

2.1. organizatorami mogą być: nauczyciele, przedstawiciele samorządu uczniowskiego, 

rodzice, 

2.2. termin organizowanej imprezy powinien być uzgodniony z Dyrektorem Szkoły i 

podany do wiadomości z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, 

2.3. lista gości uczestniczących w imprezach na terenie Szkoły powinna być ustalona 

na co najmniej dzień wcześniej, 

2.4. możliwość udziału uczniów określona jest w formie pisemnych zgód rodziców, 

2.5. organizatorzy imprezy w szkole zapewniają bezpieczeństwo, opiekę i obsługę 

(sprzątanie, szatnia, portiernia), 

2.6. impreza wymaga zaplanowania: 

2.6.1. organizator imprezy określa temat i jej charakter, czas rozpoczęcia i 

zakończenia, 

2.6.2. organizator uzgadnia z przedstawicielem placówki lub instytucji, do 

której kieruje zaproszenie, warunki uczestniczenia w imprezie, 

2.6.3. organizator wyznacza zadania w zakresie: dekoracji, przygotowania 

sprzętu i muzyki, zorganizowania poczęstunku dla opiekunów i 

uczestników imprezy. 

§ 8 

1. Uczniowie klas 1–5 oczekujący na zajęcia pozalekcyjne pozostają pod opieką wychowawcy 

świetlicy. Nie przebywają bez opieki dorosłego na terenie Szkoły. 

ROZDZIAŁ IV 

KULTURA BYCIA I DYSCYPLINA UCZNIÓW 

§ 9 

1. Uczniowie zobowiązani są do zachowania odpowiedniej postawy i poziomu kultury 

osobistej, w szczególności: 

1.1. nauczyciela/pracownika szkoły/gościa wchodzącego do klasy witają powstaniem z 

miejsc, 

1.2. okazują szacunek osobom starszym przez pozdrowienie ich, ustąpienie miejsca, 

przepuszczenie w przejściach, 

1.3. stosują odpowiednie zwroty grzecznościowe i tytuły służbowe, 

1.4. przyjmują odpowiednią postawę podczas rozmów z dorosłym, 

1.5. dziękują organizatorom wycieczek i imprez klasowych i szkolnych, 

1.6. zawsze zostawiają po sobie porządek. 

2. W czasie zajęć lekcyjnych uczniowie nie spożywają posiłków, picie wody dopuszcza się w 

salach lekcyjnych. 

3. Na terenie szkoły obowiązuje bezwzględny zakaz posiadania i używania środków 

odurzających i uzależniających, w tym e-papierosa. 



§ 10 

1. Miejscami spożywania posiłków w szkole są: jadalnia i korytarze szkolne oraz sale lekcyjne 

w czasie przerw. 

§ 11 

1. Uczniowie zobowiązani są do kulturalnego zachowania podczas załatwiania spraw w 

sekretariacie Szkoły, w tym szczególnie do: 

1.1. wchodzenia pojedynczo do sekretariatu, 

1.2. wyznaczania przedstawiciela, który załatwia sprawy dotyczące całej klasy, np. 

stemplowanie legitymacji, 

1.3. niezwłocznego zwrotu wcześniej pożyczonego sprzętu, klucza, 

1.4. wchodzenia do gabinetu Dyrektora Szkoły po uprzednim zgłoszeniu się w 

sekretariacie Szkoły, 

1.5. zgłaszania nieobecności nauczyciela do sekretariatu lub osobie odpowiedzialnej za 

ustalanie zastępstw w Szkole po 10 minutach od dzwonka na lekcję. 

2. Uczniowie zobowiązani są do niezwłocznego oddania pożyczonego w portierni kluczyka do 

szafek w szatni. 

§ 12 

1. Uczniowie zobowiązani są do poszanowania mienia Szkoły. Ewentualne zniszczenia 

zgłaszają wychowawcy, ponoszą koszty naprawy w sytuacjach przez siebie zawinionych. 

2. Za porządek w Szkole i w klasie odpowiedzialni są wszyscy uczniowie, szczególnie 

dyżurni, do obowiązków których należy: 

2.1. przygotowanie tablicy przed każdą lekcją, 

2.2. wietrzenie klasy w czasie przerw, 

2.3. przynoszenie i odnoszenie pomocy dydaktycznych. 

3. Uczniowie po zakończeniu zajęć pozostawiają salę lekcyjną w należytym porządku. 

§ 13 

1. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej jest czynny od poniedziałku do 

piątku w godz. 7:30–15:30 i służy uczniom potrzebującym pierwszej pomocy. 

2. W uzasadnionych przypadkach chory uczeń, po zgłoszeniu wychowawcy, może pozostać 

pod opieką pielęgniarki. 

3. Uczeń pozostaje pod opieką pielęgniarki do chwili odebrania przez rodziców (prawnych 

opiekunów) lub uzgodnienia formy powrotu do domu. 

4. Każdorazowy pobyt ucznia w gabinecie rejestrowany jest przez pielęgniarkę. 

5. Pisemne usprawiedliwienie nieobecności na lekcji uczeń przekazuje nauczycielowi lub 

wychowawcy. 

Warszawa, 26.08.2026 r. 


